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INTRODUCCIÓN





    El manual que presentamos es una completísima guía alfabética español-inglés de terminología de los negocios y ha sido estructurado fundamentalmente partiendo de la utilidad que pueda prestar a quien lo consulte. Por ello parece oportuno exponer unas sencillas directrices de uso.




    Los capítulos principales están constituidos por el vocabulario de materias tratadas, ordenado según estas últimas. La mayoría de capítulos se compone de dos partes, ambas alfabetizadas: la primera de ellas comprende los «conceptos» propiamente dichos de cada tema, la segunda reúne la «fraseología de uso habitual»; es decir, las frases y expresiones hechas que se emplean corrientemente, tal como pueden utilizarse en un momento determinado, tanto oralmente como por escrito.




    En cuanto a las normas de alfabetización empleadas, también se ha tratado de dar facilidades para localizar los términos, sean estos simples o gramaticalmente complejos: cuando aparecen entradas idénticas, se ha optado por colocar en primer lugar el término principal, seguido de los que van acompañados de algún calificativo y, en último lugar, de los que van seguidos de preposiciones y elementos conectivos. En el caso del apartado «fraseología», figuran en primer lugar todas las frases alfabetizadas según el vocablo que las encabeza y, a continuación, todas las expresiones hechas que no constituyen oración.




    La última parte del manual incluye dos glosarios. El primero se refiere a los términos en inglés que usualmente se emplean hablando en castellano, sin traducirlos: además de su correspondiente definición, se indica el capítulo o capítulos donde aparecen en el manual y la forma literal en que se presentan, como indicación de los temas en los que es usual emplearlos. El segundo glosario, en cambio, contempla una serie de vocablos castellanos de los que frecuentemente es preciso tener una idea clara respecto a su significado; incluye también el apartado del libro donde aparecen traducidos al inglés.




    En definitiva, este Manual de inglés de los negocios pretende ser para el lector que lo consulte algo más que un simple diccionario especializado. Se trata de una obra completa y rigurosa que se convertirá, sin duda, en un instrumento de trabajo imprescindible.


  




  

    
TERMINOLOGÍA GENERAL DE LOS NEGOCIOS




    •   •   •   •




    BUSINESS GENERAL TERMINOLOGY




    a largo plazo; crédito (previsión) a largo plazo




    → long-term; long-term credit (forecast)




    abierto; competencia (economía) abierta




    → open; open competition (economy)




    abreviar, resumir




    → to abridge, to reduce, to shorten




    aceptación




    → acceptance




    aconsejable, conveniente, recomendable




    → advisable




    acta notarial, declaración ante notario




    → affidavit, certificate of acknowledgement




    acuerdo, contrato




    → agreement




    acuerdo, convenio, pacto




    → pact




    acusar recibo




    → to acknowledge receipt




    adelanto, anticipo




    → advance




    admitir, reconocer




    → to acknowledge




    adquirir




    → to acquire




    agregado, global, total




    → aggregate




    ajustar, regularizar; tasa ajustada




    → to adjust; adjusted rate




    ajuste, arreglo




    → adjustment




    almacén, bodega, depósito




    → warehouse




    alza rápida de precios




    → surge in prices




    amalgama, fusión




    → amalgamation, merger




    ambiente, entorno




    → environment




    análisis




    → analysis




    análisis, descomposición




    → breakdown




    análisis de costes




    → cost analysis




    análisis de ventas




    → sales analysis




    análisis del mercado




    → market analysis




    anticipado, futuro, previsto; cliente futuro




    → prospective; prospective customer




    anular, revocar




    → to abrogate, to cancel, to revoke, to repeal




    anular, suprimir




    → to abolish




    apertura; fecha de apertura




    → opening; opening date




    arreglo, ajuste, liquidación




    → settlement




    artesanía




    → handicraft




    artículos de primera calidad




    → up-market, high-quality goods




    asignación, cuota, distribución




    → allocation




    asignación; distribuir, repartir




    → allotment; to allot, to assign, to appoint (person)




    atrasado, vencido




    → overdue




    atrasos, trabajo pendiente




    → backlog




    aviso, noticia; avisar, notificar




    → notice; to notify




    beneficios (intereses) a corto plazo




    → short-term gains (interest)




    bienes naturales




    → natural resources




    bienestar




    → welfare, well-being




    boicot; boicotear




    → boycott; to boycott




    bonanza, período de prosperidad




    → boom




    bono, fianza, obligación, título




    → bond




    bono de ahorro; título a plazo




    → savings bond; term bond




    brecha, déficit; balanza comercial desfavorable




    → gap deficit; trade deficit




    caducado




    → out of date, expired




    caída; derrumbarse




    → collapse; to collapse




    caja; dinero de caja




    → till; till money




    cambio desfavorable




    → adverse change




    campaña




    → campaign




    certificado




    → certified, registered (post)




    certificar, comprobar; comprobante, justificante




    → to vouch; voucher




    clasificación; clasificación de riesgos




    → rating; risk rating




    clave; industria clave




    → key; key industry




    cobrar demasiado, sobrecargar




    → overcharge




    comerciante; gremio de comerciantes




    → merchant; merchant guild




    comité consultivo




    → advisory committee




    conceder, emitir, conceder una licencia




    → to issue (verb); to issue a licence (license, GB)




    condiciones, términos; condiciones de crédito




    → terms; credit terms




    confiabilidad; confiable, de buena fuente




    → reliability; reliable; reliable source




    conjunto; cuenta conjunta; declaración conjunta (impuestos)




    → joint; joint account; joint tax return




    conservación, mantenimiento




    → upkeep




    consultivo




    → advisory




    consumo privado; propiedad privada




    → private consumption; private property




    control de calidad




    → quality control




    convenio, regateo; poder para negociar




    → bargaining; bargaining power




    corto plazo; crédito a corto plazo




    → short-term; short-term credit




    crédito temporal; solución provisional




    → interim credit; interim solution




    cuota, tarifa, tasa, tipo




    → rate




    cuota de explotación; costes (ingresos) de explotación




    → operating rate; operating costs (income)




    derechos adquiridos




    → acquired rights




    desarrollo económico; tendencia económica




    → economic development; economic trend




    desfalco; desfalcar




    → embezzlement; to embezzle




    desgaste, depreciación




    → wear and tear




    desventaja, obstáculo




    → handicap




    detallar; detallado; cuenta detallada




    → to itemize; itemized; itemized account




    deuda; deudor; deudores morosos




    → debt; debtor; bad debts




    devolución, reintegro; devolución en efectivo




    → refund; cash refund




    efectivo, al contado; operación al contado




    → cash; cash deal




    efectivo, real, verdadero; rendimiento real




    → actual




    efectuar el pago




    → to pay; to make a payment




    embargo, prohibición




    → embargo




    emisión; cuestión; banco de emisión; emisión de billetes




    → issue (noun); bank of issue; issue of notes




    empeñar




    → to pawn




    empleado; empresario, patrón




    → employee; employer




    empleo; emplear




    → employment; to employ




    empresa




    → firm, company (noun)




    empresa, especulación




    → venture




    en bruto; ingresos brutos




    → gross; gross income




    en el extranjero




    → abroad




    en firme; oferta en firme; pedido en firme




    → firm (adj.); firm offer; firm order




    encuestas de opinión pública




    → public opinion polls




    engañar; estafar




    → to cheat




    equipo, trabajo en equipo




    → team; teamwork




    escasez




    → shortage




    estación, temporada; estacional; trabajo estacional




    → season; seasonal; seasonal work




    estafar; estafador




    → to swindle; swindler




    estrategia




    → strategy




    estudio, informe; sondeo del mercado




    → survey; market survey




    estudio; estudio del mercado




    → study; market study




    eventualidad; fondo para imprevistos




    → contingency; contingency fund




    excedente, superávit




    → surplus




    exceso, superabundancia; abarrotar el mercado




    → glut; to glut the market




    exclusivo, único, solo; único dueño




    → sole; sole owner




    éxito, triunfo; próspero, logrado




    → success; successful




    explotación




    → exploitation, operation




    exposición, feria, salón




    → show




    exposición; exposición permanente; exposición ambulante




    → exhibition; permanent exhibition; travelling exhibition




    fabricación; gastos (licencia) de fabricación




    → manufacturing; manufacturing expenses (license)




    falsificación; falsificar




    → forgery; to forge




    feria; feria comercial




    → fair (noun); trade fair; exhibition




    feria del hogar (barco)




    → home (boat) show, exhibition




    fijo; coste fijo; renta fija




    → fixed; fixed cost; fixed income




    filial, sucursal




    → branch




    firme, fijo, estable, regular; mercado estable




    → stable; stable market




    flotante, deuda flotante




    → floating; floating debt




    formación; curso de formación




    → training; training course




    franquicia




    → franchise




    fraude, estafa




    → fraud




    fuente




    → source




    fuentes de ingresos




    → sources of revenue




    fundador; establecer




    → founder; to found




    garantía




    → warranty




    garantía; garantizado




    → guarantee; guaranteed




    gastos; gastos de expansión




    → expenses; development expenses




    gratuito, libre




    → free




    gremio; gremio de artesanos




    → guild; craft guild




    habilidad, conocimientos




    → know-how




    honorario




    → fee




    horario flexible; horario del trabajo flexible




    → schedule; work schedule




    horario, lista, programa,




    → time table, table schedule




    indemnización global




    → lump sum settlement




    indemnizar, reembolsar; indemnización, reembolso




    → to reimburse; reimbursement




    índice; índice del coste de vida




    → index; cost of living index




    inferior




    → substandard




    influencia, enchufe




    → pull, influence




    informe; informe financiero




    → report; financial report




    ingresos; ingresos del gobierno (públicos)




    → revenue; government (public) revenue




    intereses creados




    → vested interests




    interior (economía); economía nacional




    → domestic economy; home economy




    intermediario




    → middleman




    interno; auditoría interna




    → internal; internal audit




    inventario; inventario físico




    → inventory; physical inventory




    investigación y desarrollo




    → research and development (R & D)




    jefe de oficina; personal de oficina




    → office manager; office personnel




    justo; trato justo




    → fair (adj.); fair deal




    libre competencia




    → free competition




    libro; libreta de ahorros; libro de ventas




    → book; savings book; sales book




    libro diario (de contabilidad)




    → journal




    limitado; responsabilidad limitada; recursos limitados




    → limited; limited liability; limited recourses




    lista; lista negra; lista de precios; precio de lista




    → list; black list; price list; list price




    lista de verificación




    → check list




    lucrativo; empleo lucrativo




    → profitable; profitable job




    lujo; artículos de lujo




    → luxury; luxury goods




    marca de fábrica




    → trademark




    marca del fabricante




    → manufacturer’s trade mark




    margen; margen de error; margen de beneficios




    → margin; margin of error; profit margin




    marginal; coste marginal




    → marginal; marginal cost




    materias; materias primas




    → materials; raw materials




    media, promedio; promedio Dow Jones




    → average (noun); Dow Jones average




    medida; medir; medidas de seguridad




    → measure; to measure; safety measures




    medio; coste medio; precio medio




    → average (adj.); average cost, average price




    medios; medios de pago (producción)




    → means; means of payement (production)




    medios y arbitrios




    → ways and means




    mensual; mensualidad; salario mensual




    → monthly; monthly fee; monthly salary




    mercado negro




    → black market




    meta




    → target, goal




    meta, objetivo




    → goal




    muestra; muestreo; muestrario




    → sample; sampling; sample book




    multa; multar




    → fine; to fine




    mutuo, mutual; mutua; fondos mutuos




    → mutual; mutual company; mutual fund




    necesidad, requisito; requisitos del trabajo




    → requirement; job requirements




    negociable; negociar




    → negotiable; to negotiate




    neto; activo (precio, beneficio, valor) neto




    → net; net assets (price, profit, value)




    no garantizado; cuenta sin garantía




    → unsecured; unsecured account




    nombrar; nombramiento, cita




    → to appoint; appointment




    nominal; coste (precio) nominal




    → nominal; nominal cost (price)




    nulo; contrato anulable




    → void; voidable contract




    objetivo, propósito




    → aim, objective




    obligación convertible; fianza de fidelidad




    → convertible bond; fidelity bond




    oculto, secreto; reserva oculta




    → hidden; hidden reserve




    oferta; oferta y demanda




    → supply; supply and demand




    oferta; postor; ofrecer




    → bid; bidder; to bid




    oficial; cambio oficial




    → official; official rate (statistics)




    oficina




    → bureau, office




    oficina, despacho, departamento; sucursal; oficina de ventas




    → office; branch office; sales office




    oficina central, oficina principal




    → head office, headquarters




    operación, transacción




    → transaction




    paga, pago




    → payment




    pago adelantado




    → advance payment




    papeleo




    → red tape




    pendiente




    → pending




    pendiente, por pagar; deudas por pagar




    → unpaid; unpaid debts




    pérdida; pérdida parcial; pérdida total




    → loss; partial loss; total loss




    período de garantía; fiador




    → guarantee period; guarantor




    perspectiva; perspectivas de expansión




    → prospect; growth prospects




    plazo; plazo de entrega




    → term; term of delivery




    poder; por poderes




    → proxy; by proxy




    política, póliza




    → policy




    política económica; póliza de seguros




    → economic policy; insurance policy




    política de puerta abierta




    → open-door policy




    precio fijo




    → set price




    precio por unidad; valor unitario




    → unit price; unit value




    precisión




    → accuracy




    presupuesto; presupuestar; reducciones del presupuesto




    → budget; to budget; budget cuts




    producto acabado, producto terminado




    → finished product




    programa de producción




    → production schedule




    promoción, fomento; fomentar, promover




    → promotion; to promote




    propuesta, proyecto; proponer




    → proposal; to propose




    prorratear




    → to prorate (EE. UU.); to share out (GB)




    prórroga, renovación




    → renewal




    provisional, temporal




    → interim




    provisional; cuenta provisional




    → provisional; provisional account (figure)




    real; renta real




    → real; real income




    recuperar, recuperación




    → to recover; recovery




    redondear; redondo; cifras redondeadas




    → to round off; round figures




    regulación (escala, guerra) de tarifas




    → rate regulation (scale, war)




    reincorporar, restablecer




    → to reinstate




    relaciones; relaciones con la clientela




    → relations; customer relations




    relaciones industriales; relaciones comerciales




    → industrial relations; trade relations




    relaciones públicas




    → public relations




    relativo; frecuencia relativa; precio relativo




    → relative; relative frequency; relative price




    rendimiento; rendimiento neto




    → yield; net yield




    rentable




    → profitable




    reposición, sustitución; reposición de mercancías




    → replacement; replacement of goods




    restricción




    → restriction




    restricciones de divisas (de importación)




    → foreign exchange (import) restrictions




    restrictivo; prácticas restrictivas




    → restrictive; restrictive practices




    resumen, sumario




    → summary, résumé




    retención; impuesto retenido




    → withholding; withholding tax




    retener; negarse a pagar




    → to withhold to withhold payment




    retirar; retirar una demanda (dinero)




    → withdraw; withdraw a claim (money)




    revés, contratiempo




    → setback




    riqueza




    → wealth




    rotación; volumen de ventas




    → turnover; sales turnover




    rotación de existencias




    → inventory (stock) turnover




    rotación de la mano de obra




    → labour turnover




    salón del automóvil




    → car (automobile) show




    selección de directivos




    → headhunter




    servicio; comisión por servicios; servicio posventa




    → service; service charge; after sales service




    sistema; análisis de sistemas




    → system; system analysis




    soborno; sobornar




    → bribe; to bribe




    solicitud; solicitar




    → application; to apply




    subvención; conceder; conceder crédito




    → grant; to grant; to grant credit




    suma global




    → lump sum




    tasa uniforme




    → flat rate




    tasa de crecimiento (beneficio)




    → rate of growth (profit)




    tendencia, tendencia del mercado




    → trend; market trend




    tener existencias excesivas




    → overstock




    tienda, almacén; cadena de tiendas; grandes almacenes




    → store; chain store; department store




    tipo oficial de cambio




    → official exchange rate




    unidad, unitario




    → unit




    unión, fusión; combinar, fusionar, unir




    → merger; to merge




    valor; valor nominal




    → value; face value




    valor nominal




    → face value, nominal value




    venta a plazos




    → hire purchase (GB), installment plan (EE. UU.)




    venta de inventario; relación de existencias




    → inventory sale; inventory sheet




    viabilidad




    → feasibility




    volumen; volumen de mercancías (comercial)




    → volume; volume of goods (of trade)




    zona franca




    → free trade zone




    
FRASEOLOGÍA DE USO HABITUAL




    «... en pago de su cuenta»




    → «… in settlement of your account»
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